                                                                                                    Додаток 3

   до розпорядження голови 

       райдержадміністрації 

від 22 лютого 2012 року № 77
План заходів з проведення 

I туру щорічного Всеукраїнського конкурсу 

“Кращий державний службовець” у 2012 році

	№ п/п
	Найменування заходів
	Термін виконання
	Відповідальні за виконання

	1.
	Відбір державних службовців для участі у I турі Конкурсу з урахуванням встановлених критеріїв.
	До 05.03.2012
	Охріменко Р.І.

	2.
	Прийом документів від державних службовців, які виявили бажання взяти участь у першому турі Конкурсу.
	До 12.03.2012
	Охріменко Р.І.

	3.
	Затвердити на засіданні оргкомітету пропозиції  щодо  морального та матеріального стимулювання переможців та учасників I туру Конкурсу.
	До 12.03.2012
	Організаційний комітет

	4.
	Проведення засідання оргкомітету з проведення I туру Конкурсу для розгляду наданих претендентами документів та прийняття рішень щодо участі державних службовців у Конкурсі.
	До 23.03.2012
	Скуба В.М.

	5.
	Інформування державних службовців про прийняття рішення щодо їх участі у першому турі Конкурсу.
	До 23.03.2012
	Охріменко Р.І.

	6.
	Затвердити на засіданні оргкомітету тестові завдання, які стосуються функціональних повноважень райдержадміністрації, посадових обов’язків державного службовця з урахуванням кваліфікаційних характеристик посад, які займають учасники I туру Конкурсу.
	До 31.03.2012
	Організаційний комітет

	7.
	Затвердити на засіданні оргкомітету перелік завдань щодо складання ділового документу. 
	До 31.03.2012
	Організаційний комітет

	8.
	Затвердити на засіданні оргкомітету перелік завдань з володіння персональним комп’ютером учасниками Конкурсу.
	До 31.03.2012
	Організаційний комітет

	9.
	Проведення комплексного тестування учасників Конкурсу на знання Конституції України, законодавства про державну службу, специфіки функціональних повноважень державного органу, посадових обов’язків державного службовця.
	11.-12.04. 2012
	Організаційний комітет

	10.
	Складання ділового документа учасниками Конкурсу.
	11.-12.04. 2012
	Організаційний комітет, учасники конкурсу

	11.
	Виконання учасниками Конкурсу завдань з володіння персональним комп’ютером.
	До 20.04.2012
	Організаційний комітет, учасники конкурсу

	12.
	Оформлення протоколів підсумкових результатів проведення першого туру Конкурсу.
	До 22.04.2012
	Організаційний комітет

	13.
	Направлення до оргкомітету другого туру Конкурсу копій всіх документів переможців, передбачених Порядком проведення Конкурсу, разом з другим примірником оригіналу протоколу підведення підсумків та визначення переможців, а також копіями завдань, виконаних переможцями першого туру.
	До 23.04.2012
	Організаційний комітет


Керівник апарату

райдержадміністрації                                                                        Сергій Романюк
